
关于做好2014-2015学年下学期学生重修、加修、补修课程工作的通知
各学院：
为做好2014-2015学年下学期学生重修、加修、补修课程工作，现将有关事项通知如下：
1.重修课程
各学生所在学院需按照本学期的开课情况（附件1）安排学生重修，并根据以下不同情况做好相关工作，具体要求如下：
（1）学生重修课程为该生所在学院开出的课程；
（2）学生在该生所在学院跟班重修课程；
以上两种情况均由学生所在学院负责将学生名单录入教务管理系统，该工作务必于4月3日（星期五）前完成，以保证学生评教、试卷印刷、排考等工作的顺利开展。
（3）学生在其他学院跟班重修，且学生重修的课程并其所在学院开出的课程，则由学生所在学院于4月1日（星期三）前将《课程重修、加修汇总表》（附件3）纸质版交教务处教务科，并由教务科负责将重修学生名单录入教务管理系统。
（4）重修课程为体育课或大学英语课，由体育健康学院、外国语学院负责将重修学生名单录入教务管理系统（操作流程见附件2），各学生所在学院须提前与相关老师联系，具体联系人如下：
体  育：体育健康学院陈月斌
大学英语（14级本科）：外国语学院苗媛
大学英语（13级本科、14级大专）：外国语学院吴倩
2.加修课程
学生因辅修专业等原因需插班加修课程，由学生填写《课程加修申请表》（见附件4），经主修专业学院和辅修专业学院初审、教务处复核，并到财务处办理缴费手续后，由辅修专业学院对学生的《课程加修申请表》及缴费单据进行审查，并将学生名单录入教务管理系统（操作流程见附件2）。此外，学生加修的申请表和缴费单据须由学生保留至其辅修毕业。
3.补修课程
转专业学生、交换生和境外生插班学习需补修课程，由学生所在学院将补修课程名单录入教务管理系统（操作流程见附件2），该名单无须报送教务处。
4.其他事项
（1）各学院负责通知已办理重修、加修、补修课程的学生于4月3日（星期五）后登陆教务管理系统，确认相关部门已成功为其选定重修、加修或补修课程。
（2）各学生所在学院负责通知本院办理重修、加修、补修课程的学生跟班上课，而办理加修课程的学生则由辅修学院负责通知。此外，本学期不能安排重修、加修、补修的课程，则顺延至下一学期或学年再安排。
特此通知。
附件：1.2014-2015学年下学期本专科、七年制学生限选课、必修课开课情况一览表
2.学生选课名单管理操作流程
3.课程重修汇总表（跟外院）
4.课程加修申请表
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